Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 10/2025/2026 z dnia 04.02.2026 .

Szkota Podstawowa nr ZQ4
im. 19 Putku Utanow Wotyfiskich

04-855 Warszawa, ul. Bajkowa 17/21
NIP: 9522029763

Regulamin organizowania wycieczek,
turystyki i wyjs¢ grupowych

w Szkole Podstawowej nr 204

Podstawa prawna:
1. Prawo oswiatowe art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. (Dz.U.2025.1043
Li)

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U.2018.1055)

3. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach
(Dz.U.2020.1604 .J.)
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§1

ZASADY OGOLNE

1. Wycieczki i inne formy turystyki s integralng forma dziatalno$ci

dydaktycznej i wychowawczej szkoly.

2. Dzialalnos¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze byé organizowana

w ramach zajeé lekeyjnych, pozalekeyjnych oraz w formach pozaszkolnych majac
na celu:
a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii;

b) poznawanie kultury i jezyka innych pafistw;

¢) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zZycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesic wychowania;

¢) upowszechnianie wéréd uczniéw zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego érodowiska przyrodniczego,
a takze umiejetnoéci korzystania z zasobow przyrody;

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnoéci fizycznej oraz podnoszenie

sprawnosei fizyczne;j;

g) poprawg stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terendw zagrozonych

ckologicznie;

h} przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegblnoSciw ramach

profilaktyki uniwersalnej;

i) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.
Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
i umiejgtnosci specjalistycznych.,

. Dla uczniéw klas I-TH powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki

przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne na terenie najblizszej okolicy, macierzystego
miasta, wojewoddztwa i regionu geograficzno- turystycznego.

. Dla uczniow klas IV-VIIL, powinny by¢ organizowane wycieczki przede wszystkim

przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne na terenie macierzystego wojewodziwa,
regionu geograficzno- turystycznego i kraju.

. W wycieczkach krajoznawczo — turystycznych nie moga bra¢ udzial uczniowie,

w stosunku do ktdrych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

Kierownik wycieczki przygotowuje wycieczke lub imprezg pod wzglgdem
programowym 1 organizacyjnym a nastepnie informuje uczestnikoéw 1 rodzicodw
o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o: celu, trasie, harmonogramie, regulaminie,
kosztach wycieczki.

. Udzial  ucznidbw w  wycieczkach, wymaga  pisemnej zgody ich

przedstawicieli ustawowych.

Kierownik wycieczki, po zasiggnigciu opinii wychowawcy, moze odméwié zgody na
uczestnictwo w wycieczee uczniowi, ktory czgsto nie przestrzega regulaminu szkoty
i swoim zachowaniem moZe uniemozliwi¢ petna realizacje programu wycieczki,
O swojej decyzji niezwlocznie informuje rodzicéw ucznia.

10. Cele, program wycieczki organizowanej przez szkole oraz inne dane wymagane

przepisami prawa zawiera karta wycieczki, ktbra zatwierdza dyrektor szkoly.

11. Wzér Karty wycieczki okre§laja odrebne przepisy prawa.
12. Szkota moze organizowaé wycieczki zagraniczne. Zgode na organizacj¢ takiej

wycieczki wyraza dyrektor szkoly po zawiadomieniu organu prowadzacego i organu
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sprawujacego nadzor pedagogiczny. Organizacje wycieczek zagranicznych regulujg
odrebne przepisy.

RODZAJE WYCIECZEK

L.

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w formach:

a. wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli
w celu uzupeknienia programu wychowania przedszkolnego albo programu
nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

b. wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym,
w ktorych udzial nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego
i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu
nabywania wiedzy o otaczajacym S$rodowisku i umiejetnosci zastosowania tej
wiedzy w praktyce,

c. specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat
wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego
i umiejetno$ci postugiwania sie specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki
przewiduje intensywng aktywnos¢ turystyczng, fizyczna lub dlugodystansowosc
na szlakach turystycznych.

2. Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, lezacych na obszarach parkow

§3

narodowych 1 rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m., moga
prowadzi¢ tylko gorscy przewodnicy turystyczni.

Zajecia na basenie i inne zajecia realizowane cyklicznie w ramach godzin lekcyjnych
lub zaje¢ pozalekcyjnych poza szkolg sg organizowane i rejestrowane zgodnie
z przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny w szkotach publicznych inie
sporzadza sie do nich Karty wycieczki.

KIEROWNIK WYCIECZKI I OPIEKUNOWIE

1

Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor sposréd pracownikow pedagogicznych
szkoly o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa
i turystyki.

Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukoficzeniu kursu dla
kierownikéw obozéw wedrownych.

Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca
uprawnienia badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.
Kierownikiem lub opiekunem uczniow bioracych udzial w wycieczce zagranicznej
moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumiewanie sig
w kraju docelowym jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej
wycieczki lub imprezy.

W wypadku nieobecno$ci kierownika w dniu wyjazdu na wycieczkg dyrektor szkoly
wyznacza inng osobe pelnigca funkcje kierownika sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

W przypadku, gdy podczas wycieczki kierownik wycieczki zachoruje lub ulegnie
innemu zdarzeniu losowemu uniemozliwiajacemu dalsze prowadzanie wycieczki jego
obowigzki przejmuje inny nauczyciel uczestniczacy w wyjezdzie lub, jesli nie ma takiej
mozliwoécei, jeden z opiekundéw wycieczki.
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7. Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly,
rodzice uczniow biorgeych udzial w wycieczce lub inna pelnoletnia osoba, ktéra
zapoznala si¢ z zasadami bezpieczenstwa podczas wycieczek 1 imprez szkolnych
i przyjeta zobowigzanie o opiece nad uczniami.

8. Jesli nie ma mozliwos$ci zapewnienia uczniom wystarczajacej opieki ze strony
szkoly, dyrektor, bez wzgledu na poniesione przez rodzicéw koszty, moze odwolaé
wyjazd na wycieczke, nawet w dniu wycieczki.

§4

ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI

1. Zadania kierownika wycieczki:

a)
b)
0
d)
0
f

g)
h)
i)
i)
k)
1)

m)

n)

opracowanie programu, harmonogramu i kosztorysu wycieczki, uzgodnienie go
z rodzicami ucznidéw i dyrektorem szkoty;,
po uzyskaniu akceptacji dyrektora i zgdd rodzicéw - opracowanie i ztozenie Karty
wycieczki oraz innych wymaganych dokumentow;
poinformowanie uczestnikow o podjetych ustaleniach,
a w szczegolnosci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie,
zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa

oraz zapewnienie warunkow do ich przestrzegania,
okreslenie zadan opiekunow w zakresie realizacji

programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,
nadzorowanie, zaopatrzenie uczestnikéw w sprawny sprzet
i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,
organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow,
dokonywanie podziatu zadan wsrod uczestnikow,
opieka nad uczniami bioracymi udziat w wycieczce - dyrektor szkoty moze wyrazié
zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki lub imprezy,
dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,
dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy
po  jej zakonczeniu 1 zlozenie  do  dyrektora ~ wymaganych
dokumentéw finansowych,
w czasie trwania wycieczki, szczegdlnie wycieczki wielodniowej kierownik
wycieczki winien kontaktowaé sig telefonicznie z dyrektorem szkoty informujac
o przebiegu wycieczki i ewentualnych nieprzewidzianych sytuacjach,
w razie wypadku podczas wycieczki kierownik i opiekunowie zobowiazani sg
niezwlocznie zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w miare mozliwosci udzielié
pierwszej pomocy i sprowadzi¢ fachowa pomoc, a nastepnie zawiadomi¢ dyrektora
szkoty 1 rodzicéw (prawnych opiekundéw) poszkodowanego,
kierownik wycieczki zobowiazany jest przekazaé dyrektorowi wszelka
dokumentacje zwigzang =z wycieczka (karta wycieczki, lista uczestnikow,
regulamin, rozliczenie finansowe oraz zgody rodzicow) w wyznaczonych
terminach.
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§5
OBOWIAZKI OPIEKUNA

1. Opiekun wycieczki w szczegolnoSci:

a) sprawuje aktywna opieke nad powierzonymi mu uczniami, zgodnie z zasadami bhp,
przyjetym regulaminem wycieczki oraz zadaniami Wwyznaczonymi przez
kierownika wycieczki,

b) wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki,

¢) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow ze szczegolnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

2. Opiekunowie potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki znajomos¢
zasad bezpieczenstwa oraz przyjecie odpowiedzialnoéci za bezpieczenstwo
powierzonych im dzieci.

§6
OBOWIAZKI UCZESTNIKA WYCIECZKI

1. Uczen ma obowigzek zachowywal sie podczas wycieczek szkolnych zgodnie
z zasadami okre$lonymi w statucie szkoly i swoim zachowaniem godnie reprezentowac
szkote na zewnatrz.

2. Zachowanie kazdego uczestnika wycieczki moze mie¢ wptyw na bezpieczenstwo wielu
0sob, dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

a) przybyc¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

b) poinformowaé opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

¢) wykonywac polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika,

d) w $rodku transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie jazdy stosowa¢ sie do ustalonych =zasad bezpieczenstwa,
a w szczegOlnosci: zapia¢ pasy bezpieczenstwa, nie spacerowac, nie stawa¢ na
siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,

f) nie zasmiecac pojazdu,

g) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h) nie wychodzi¢ z autokaru przed opiekunem oraz nie wychodzi¢ zza autokaru na
jezdnie,

i) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sig od grupy bez zgody opiekuna,

j) nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

k) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych oraz
miejscach zwiedzania przestrzegac postanowien i regulaminéw tych obiektow,

1) zachowywa¢ sie zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

m) przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow
oraz innych srodkow odurzajacych,

n) dbac o higieng i schludny wyglad,

0) przestrzega¢ innych zasad ustalonych w regulaminie wycieczki.

3. Zachowanie uczniow podczas wycieczek podlega ocenie zgodnie ze Statutem Szkoty
Podstawowej nr 204.

4, Kazdy uczestnik wycieczki powinien znaé¢ punkt docelowy podrézy. W przypadku

zagubienia sie nalezy bezwzglednie pozostaCc w miejscu zagubienia 1 prosi¢ osobg
dorosta o powiadomienie opiekunow lub organizatoréw wycieczki.
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§7

DOKUMENTACJA WYCIECZKI

1.

2.

§8

Kazda wycieczka powinna by¢ uwzgledniona z planem wychowawczym klasy,

uzgodniona z Rodzicami i zapisana w protokole zebrania.

Kazdorazowo  dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba,

zatwierdza karte wycieczki.

Wzor Karty wycieczki wynika wprost z odrgbnych przepiséw prawa

1 stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Karta wycieczki moze by¢ takze wypelniona komputerowo (z systemu

dziennika elektronicznego).

W przypadku kilkudniowej wycieczki krajoznawczo — turystycznej do karty

wycieczki nalezy zalgezy¢:

a) liste uczestnikow z pelnymi danymi (zgodnie z obowiazujacymi przepisami),

b) indywidualne karty informacyjne kazdego uczestnika wycieczki podpisane przez
rodzicow (opiekunéw prawnych) — wzor karty stanowi zalgeznik nr 2,

c) regulamin wycieczki lub imprezy — ramowy wzor regulaminu stanowi

d) zalgcznik nr 3,

e) dokument potwierdzajacy, ze miejsce pobytu uczniow (noclegu) jest
dostosowane do wypoczynku dzieci i mlodziezy,

f) dokument potwierdzajacy, ze autokar jest dopuszczony na liczb¢ miejsc
wystarczajgcg dla danej grupy i opiekunéw;

g) dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw wycieczki od nastgpstw
nieszcze$liwych wypadkéw — w przypadku wycieczki zagranicznej,

h) umowy zwiazane =z organizacja wycieczki lubw przypadku wycieczek
jednodniowych, zaakceptowany przez rade rodzicow preliminarz finansowy
wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu.

Karta jednodniowej wycieczki przedmiotowej powinna by¢

przedstawiona dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia w terminie minimum 4 dni przed

terminem wycieczki.

W przypadku wycieczek wielodniowych kart¢ wycieczki wraz pelna zataczona

dokumentacja nalezy przedlozy¢ dyrektorowi do zatwierdzenia nie pozniej niz dwa

miesigce przed planowanym wyjazdem.

Rozliczenie finansowe wycieczki jednodniowej nalezy dostarczy¢ dyrektorowi

najpdzniej 3 dni robocze po jej zakonczeniu. Wzor rozliczenia finansowego wycieczki

jednodniowej stanowi zalgceznik nr 4.

Dokumenty finansowe dotyczgce wycieczki wielodniowej nalezy przekazac

dyrektorowi tydzien po powrocie z wycieczki.

FINANSOWANIE WYCIECZEK

1.

Przygotowujac wycieczke kierownik wycieczki obowigzany jest przedstawié
rodzicom uczestnikéw preliminarz kosztéw wycieczki zawierajacy:

a) ogolny koszt wycieczki, w tym przewidywane koszty organizacyjne i programowe,
b) koszt przypadajacy na jednego uczestnika.

Wycieczka moze dojs¢ do skutku jedynie w wypadku przyjgeia (akceptacji) warunkow
finansowych 1 programu przez rodzicow uczniow.

. Rodzice uczniow bioracych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia

catkowitych jej kosztow, chyba, Ze istnieje mozliwosé dofinansowania z innych zrodet.
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§9

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie
deklaracje t¢ wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu
W wycieczce.
Wszelkie umowy i porozumienia zwigzane z organizacjg wycieczki muszg by¢
zaakceptowane i podpisane przez dyrektora szkoly.
Wszystkie dane i dokumenty niezbedne do zawarcia umow zwiagzanych z organizacja
wycieczki nalezy przedstawi¢ dyrektorowi szkoly nie pézniej niz:

a) na dwa miesigce przed planowanym terminem wyjazdu w [ pétroczu,

b) do konca pierwszego pdtrocza dane wycieczki organizowanej w 11 potroczu.
Wytyczne dotyczace platnosci za wycieczki okresla zatacznik nr 6 niniejszego
regulaminu.

ORGANIZACJA WYCIECZEK 1 WYJSC GRUPOWYCH

i

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest

przydzielenie opiekunéw. O liczebno$ci opiekunéw decyduje Dyrektor szkoly

w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

Za zapewnienie bezpieczenstwa uczniow kazdorazowo odpowiada kierownik

wycieczki, powinien on podjaé decyzjeo zwigkszeniu liczby opiekunow

w przypadku, gdy:

a) w wycieczce, imprezie biorg udzial mate dzieci,

b) grupa jest bardzo ,Zzywa i ruchliwa”, badz wystgpuja klopoty
z utrzymaniem dyscypliny,

¢) grupa przechodzi¢ bedzie przez ulice i skrzyzowania o duzym natezeniu ruchu,

d) w grupie sa dzieci niepelnosprawne,

€) mogg wystapi¢ inne trudnoséci w zapewnieniu opieki i bezpieczenstwa.

Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego

przedmiotu nalezy zglosi¢ zamiar wyjscia poza teren szkoty, a nastgpnie odnotowac fakt

przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym oraz dzienniku wyjsc.

W zawodach sportowych i formach rekreacji ruchowej moga uczestniczy¢

osoby, ktore posiadaja zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do udzialu

w tych zajeciach lub ztoza podpisane przez rodzica (przedstawiciela ustawowego)

o$wiadezenie o zdolnosci do udziatu w zajeciach rekreacyjnych lub sportowych.

Zasady organizacji imprez turystyki kwalifikowanej i obozéw wedrownych, w ktorych

udzial wymaga od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego 1 umigjgtnosci

specjalistycznych, w tym postugiwania si¢ sprzgtem specjalistycznym, takie jak: ztazy,

rajdy, sptywy, zloty okreslaja odregbne przepisy.

Organizacje wycieczek podgorskich, gorskich, wysokogorskich, rowerowych

i wodnych reguluja szczegdlowo odrgbne przepisy.

Na terenach objetych bezpo$rednig dziatalnoscia GOPR lub TOPR wszystkie imprezy

turystyczne i sportowe powinny by¢ zgloszone do TOPR lub GOPR co najmniej 14 dni

przed terminem rozpoczecia imprezy. Zgloszenie powinno zawieraé: okreSlenie

organizatora imprezy, termin i czas trwania, miejsce imprezy, przewidywana liczbg

uczestnikow.

Zakres i sposOb zabezpieczenia zgtoszonych imprez ustala GOPR Ilub TOPR

w uzgodnieniu z organizatorem wycieczki.
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§10

SZCZEGOE.OWE ZASADY PRZEBIEGU WYCIECZEK SZKOLNYCH
IWYJISC GRUPOWYCH

1.

2.

Miejscem zbiérki uczniéw rozpoczynajacej i koficzace] wycieczke 1 wyjScie grupowe

Jest zawsze teren szkolny.

Dyrektor szkoty ma prawo wstrzymaé wycieczke z powodu:

a) braku pisemnej zgody rodzicow,

b) braku dokumentacji wycieczki,

c) braku mozliwo§ci wyznaczenia kierownika wycieczki lub odpowiedniej
liczby opiekundw,

d) braku lub negatywnym wyniku badania technicznego pojazdu, ktérym majg
podrézowad uczniowie.

Przed rozpoczeciem podroézy kierownik wycieczki ma obowiazek:

a) w przypadku watpliwosci zorganizowaé sprawdzenie stanu technicznego autokaru,

b) sprawdzi¢ obecnos$é wyjezdzajacych, zgodnie z lista,

¢) upewnié sig czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadaja wymagane dokumenty,

d) upewnié sie czy uczestnicy wycieczki zagrozeni choroba lokomocyjna zostali
odpowiednio przygotowani i zabezpieczeni (leki, §rodki czystosci, woda itp.),

¢) dopilnowaé rozmicszezenia uczestnikéw wycieczki na wyznaczonych miejscach
w autokarze — opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach,

Ty sprawdzi¢ bezpieczenstwo umieszezenia i mocowania bagazy,

g) przygotowad 1 zabra¢ podregezng apteczke,

h) ustali¢, gdzie znajduja sig: gasnica, wyjscie bezpicczehstwa,

i) =zaopatrzy¢ si¢ w pojemnik z woda, $rodki higieniczne, woreczki foliowe
do utrzymywania czystosci,

J} zapewni¢ co najmniej jeden Srodek tacznosci w drodze (np. telefon komdrkowy).

W trakeie jazdy kierownik i opiekunowie wycieczki czuwajg nad bezpieczefistwem

podrézujacych, w tym dopilnowujg zapigeia pasdéw bezpieczenstwa i zabraniaja:

a) przemieszczania si¢ w autokarze i podréZowania w pozycji stojacej,

b) samowolnego otwierania drzwi i okien, wychylania sie, blokowania zamkow,

¢) wyrzucania jakichkolwiek przedmiotéw z pojazdu, émiecenia,

d) gloénego zachowania mogacego przeszkadzaé kicrowey. _

Podczas jazdy trwajacej kilka godzin nalezy zarzadzié przerwe (przerwy) na spozycie

positku, toalete, przewietrzenie autokaru, odpoczynek.

Postdj moze odbywaé si¢ wylacznie w wyznaczonych do tego miejscach, szczegdlnie

na parkingach, stacjach benzynowych, zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad ruchu

drogowego. Podczas postoju uczestnikom wycieczki zabrania si¢ przechodzenia na

drugg strone jezdni i oddalania sig, caty czas pozostaja pod opieka dorostych.

Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz

przybyciu  do punktu docelowego kierownik wycieczki sprawdza stan

liczbowy uczestnikow.

Przed zakwaterowaniem uczestnikow kierownik wycieczki ma obowigzek sprawdzié

stan bazy noclegowejpod wzgledem =zapewnienia uczestnikom odpowiednich

warunkow bezpieczehstwa i higieny pobytu.

W przypadka stwierdzenia jakichkolwiek =zagrozen kierownik wycieczki

w porozumieniu z kontrahentami (biurem podrézy) decyduje o zmianie miejsca

zakwaterowania lub oczekiwaniu na usunigcie zagrozen. Uczestnicy nie moga zostaé

zakwaterowani az do momentu zapewnienia im bezpiecznych 1 higienicznych

warunkow pobytu. '
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10. W uzasadnionych przypadkach kierownik wycieczki moze podja¢ decyzjg o zmianie
przyjetego programu.

11. Miejscem powrotu z wycieczki jest zawsze teren szkoly. Wyjatkiem jest pisemna
proéba rodzica, aby rodzic mégt odebraé dziecko w miejscu wezeéniej ustalonym.

12. Przy opuszezaniu §rodka transportu nalezy dopilnowac zabrania bagazy, rzeczy
osobistych, zostawi¢ lad i porzadek.

13. Po zakoriczeniu wycieczki uczniowie opuszczaja teren szkoly zgodnie
z wezeSniejszymi  ustaleniami. Po  godzinie 20,00 uczniowie wracajg do domu
wylacznie pod opieka dorostych,

§11
ZASADY ORGANIZOWANIA KAPIELI I NAUKI PLYWANIA

1. Uczniowic moga przebywaé na terenie kapieliska lub plywalni oraz kepac sie wylacznie
pod opieka 0s6b petnoletnich (opiekundw).

2. Zajeciana plywalni krytej odbywayjg sie grupowo wedhug ustalonego rozktadu zaje.

3. Grupa plywajaca na ptywalni krytej nic moze liczy¢ wiecej niz 15 uczestnikéw na jedna,
osobe prowadzaca zajecia.

4, Zajecia na pltywalni moga odbywaé sie tylko w obecnosei instruktordw plywania
i ratownikéw oraz nauczyciela, ktory petni opieke nad uczniami.

5. Wszystkic osoby przebywajace na terenie kapieliska, plywalni obowiazane
sa podporzadkowadé si¢ nakazom ratownikéw pekniaeych dyzur.

6. Osoby naruszajace porzadek lub przepisy regulaminu bgda usuwane z terenu kapieliska
lub ptywalni.

7. Kapieliska mogg by¢ zorganizowane lub prowizoryczne.

8. Kapieliskiem zorganizowanym jest teren potozony nad obszarem wodnym, z plaza, na
state przystosowany do kapieli, z wyznaczonymi i trwale oznakowanymi strefami
kapieli, wyposazony w urzgdzenia sanitarne { inne.

9. Kapieliskiem prowizorycznym jest teren polozony nad obszarem wodnym, z plaza,
przystosowany do sezonowego wykorzystania, z miejscem do kapieli prowizorycznie
oznakowanym (zgodnie z obowigzujacymi przepisami) oraz wyposazony
w urzadzenia sanitarne.

10. Plywalnig jest obiekt wyposazony w sztuczny zbiornik wodny (basen) przeznaczony do
kapieli, majacy trwake brzegi i dno, zaopatrywany w wodg przeplywowa oraz majacy
urzadzenia sanitarne, szatnie i natryski. Ptywalnic mogg by¢ kryte lub odkryte.

11. Szczegbdlowe warunki korzystania z kapieliska i ptywalni okre$la regulamin.

12. Nauczyciel bedacy kierownikiem wycieczki, organizatorem zaje¢ ma obowiazek:

a) uzgodnié z kierownikiem kapieliska lub plywalni warunki i sposob korzystania
7 kapieliska badz plywalni zapewniajacy bezpieczenstwo uczestnikow,

b) zapoznaé ucznidw z regulaminem danego kapieliska lub ptywalni oraz czuwaé nad
jego Scistym przestrzeganiem.

§12 '
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AWARII, POZARU, WYPADKU LUB INNYCH
ZAGROZEN

1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozara nalezy ewakuowaé
uczestnikéw  wycleczki w  bezpieczne  miejsce, z  wykorzystaniem
wyj$§é bezpieczenstwa.

2. W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskie;.
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3. W razie koniecznosci angazowania stuzb ratunkowych korzysta¢ z telefonow
alarmowych (112, 999, 998, 997, 996 i innych).

4. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki nalezy stosowaé odpowiednie procedury
dotyczace postgpowania w razie wypadkow w szkotach 1 placéwkach publicznych.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE DOTYCZACE WYCIECZEK

1. Dla uczniow klas 1-8 moga by¢ organizowane wycieczki jednodniowe, kilkudniowe,
ktore odbywaja sie wedlug obowigzujacego regulaminu wycieczek oraz wycieczki
przedmiotowe odbywajace si¢ w ramach zajgé lekcyjnych (do kina, muzeum,
teatru), w ilosci:

a) wycieczki kilkudniowe do 1 w roku;
b) wycieczki jednodniowe do 2 w roku;
¢) wycieczki przedmiotowe do 6 w roku, w miesigcznych odstepach.

2. W przypadku, gdy wiecej niz dwoch Rodzicow deklaruje, ze dziecko nie wezmie
udzialu w platnej wycieczce przedmiotowej, nie moze ona dojs¢ do skutku.

3. Uczniowie, ktérzy nie biora udzialu w wyjsciu lub wycieczce pozostaja na terenie
szkoty 1 uczestnicza w zajegciach klasy rownolegle;j.

4. W dni, kiedy sg zaplanowane baseny nie organizuje si¢ wyj$¢ grupowych oraz
wycieczek z wyjatkiem wycieczek kilkudniowych.

5. Zajgcia 1 warsztaty komercyjne nie moga odbywac si¢ na terenie szkoly podczas
obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych.

§ 14 )
ORGANIZACJA WYJSC POZA TEREN SZKOLY

1. Wyjscie poza teren szkoty moze odby¢ si¢ w ramach zajeé szkolnych, konkursow,
zawodow sportowych itp.

2. Grupa opiekuje sig¢ nauczyciel. O ilosci opiekundéw decyduje Dyrektor szkoty.

3. Kazde wyjscie poza teren szkoly nalezy zglosi¢ dyrektorowi i przedtozy¢ karte
wyjscia grupowego zalacznik nr 5.

4. Opiekun nadzoruje ucznidow od momentu wyjscia ze szkotly, do momentu powrotu
do szkoty.

Regulamin wprowadzony zostal Zarzgdzeniem nr 10/2025/2026 Dyrektora
Szkoly w dniu 04.02.2026 r. i obowigzuje od dnia 05.02.2026r.

Zalaczniki do  Regulaminu  organizowania  wycieczek, turystykii  wyjs¢
grupowych w Szkole Podstawowej nr 204:

Nr 1 Karta wycieczki

Nr 2 Indywidualna karta informacyjna

Nr 3 Ramowy regulamin wycieczki

Nr 4 Rozliczenie finansowe

Nr 5 Karta wyjscia DYREKTOR
Nr 6 Finansowanie wycieczek fm.S1Z S()Pl%iigd{.ls}taar%we.&;%géch

w Warsgawi
?U\-\f-— b4 vt"-\
gr Stawomir Iwarislk]
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KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres szkoly: Szkola Podstawowa nr 204 im. 19 Putkn Utanéw Wolynskich
w Warszawie, ul. Bajkowa 17/21, 04-855 Warszawa
Cel wycieczki:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nazwa kraju/miast/trasa wyeieczki:

TEITTIIIL: ©evvveersiirirreessnssenssrersasssrrssssersesssesrasssnesnamsesipasensintssassstssssessessutsstsnsensntsinssbnonsosberans
Numer telefonu kierownika WyCIECzKi: ....covvivvriiiiiririrerirrrireaa
Liczba ucznidw: .....cccveveerernen, W tym niepetnosprawnych: .....coocccvveveerececiinnnnenenne,
Klasa: .ovviviveriveieiiieicieeee
LICZDa OPIEKUNOW 1viveevirvenrerirnrnreieriernesssernenismmsessestssesesisiessssssssnsnsnssasssnns
SEOAEK tTANSPOTTL ...vvtveiecereeeiresessribesss e nsesesrasss st estesss b sessssessssa s sesasssansass
PROGRAM WYCIECZKI
Data 1 godzina [Dlugosé trasy Miejscowosé  [Szezegdlowy Adres miejsca
wyjazdu (w docelowa program noclegowego
ORAZ lilometrach) |i trasa powrotna [wycieczki od i Zywieniowego
POWROTU wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca Zywienia
OSWIADCZENIE
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki,
Opickunowie wycieczki Kierownik wycieczki
(imiona i nazwiska oraz podpisy) (imig, nazwisko, podpis)
ZATWIERDZAM

..........................................................

(pieczel i podpis dyrektora szkoty)
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INDYWIDUALNA KARTA INFORMACYJNA

OSWIADCZENIA

Wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka, .....cooverveveecrvrincnseesionnes

ucz. kl. ... Wwycneczce do organizowanej przez creresrerirensesnnnreen tOIMINIE
od........ .do i akceptujq przedstawione przez klerownlka wycieczki warunki

ﬁnansowe i orgamzacyjne
Za szkody wyrzadzone przez uczestnika wycieczki materialnie odpowiadaja rodzice.

......................................................

(podpis rodzica)

Wyrazam zgode na udzielanie pierwszej pomocy w naglych wypadkach, podawanie
w razie koniecznodci §rodkow medycznych i hospitalizacje dziecka. Zobowiazujg
jednoczednie kierownika wycieczki do bezzwlocznego zawiadomienia mnie
o zaistniatych zdarzeniach i podjetych dziataniach.

(podpis rodzica)

Przyjmuje do wiadomosdci regulamin wycieczki, zobowiazuja sig¢ do jego
przestrzegania.

------------------------------------------------------

(podpis uczestnika)
INFORMACJE RODZICOW

O stanie zdrowia dziecka:

Dziecko choruje na chorobe przewlekla (tak/nie, jaka)

W razw W y Staplema Ob Jawo W . Chom by . (_]aklch) nalezy ....................................................
Stale bierze leki (jakie, w jokich dawkach | jokim czasie)

(leki wraz 7 opisem dawkowania nalezy praekazad kierownikowi wycicczki).

Jest uczulone na w zwigzku z tym prosze, aby:

Inne dane dotyczace dziecka:
Telefon kontaktowy do rodzicow w czasie pobytu dziecka na wycieczce

Nr PESEL
Inne informacje i uwagi:

......................................................................................................
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INFORMACJE ORGANIZATORA WYCIECZKI

Termin wyjazdu, miejsce zbiorki:
Migjsce pobytu (adres o§rodka)
Telefon kontaktowy do oérodka/opiekuna

-------------------------------- L L LR r T B T R P R N E R XL RN Y

Termin i migjsce powrotu
Program (trasa) wycieczki;

T R T L R L O T T R N R L] braes
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RAMOWY REGULAMIN WYCIECZKI

§1
Organizacja wycieczki (imprezy)
(Okreslié¢ organizatora, termin wyjazdu, przebieg, termin powrotu)

§2

Obowiazki uczestnika

(Opisaé zasady zachowania, podporzadkowanie si¢ dyscyplinie w czasie przejazdu,
pobytu, w miejscach zwiedzania, zasady pracy podczas zajgé, konieczne przybory,
przedmioty, zyczliwo$¢, atmosfera itp.)

§3
Prawa uczestnika
(okresli¢ do czego ma prawo uczen korzystajacy z wycieczki)

§4
Postanowienia koncowe
(od kiedy i na jaki okres regulamin wchodzi w zycie)
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ROZLICZENIE FINANSOWE

Jednodniowej wycieczki szKolngj do .....ocecoviiiinciniie,
ZOrganizowanej W dnil ......ecveveecrnrvereevanrinnas dla klasy (Zrupy) ccccovvvevvirnnns

DOCHODY

1. Wplaty uczestnikéw: liczba osob................. X ceeeeerssrerens ZA= zt
2. Inne wplaty (jakie? KWota): .vevvcverniiicessrcn s
Razem dochody: ....ccvveerrsenseorarerinns renressressssitrssisssssenssaTES

WYDATKI
1. Koszt wynajmu autoKart) ....e.ccoeneeiniesninecsennsissnssnsiess e
2. KOSZE NOCIEEU! vt e s
3. KOSZE WYZYWIEIIA! ....eeeverreicrmreneireesissisis s iresesssesssssressesneneessenns
4. Bilety wstgpu

O JOtRALIUL Liivreveiirecrr e seren e e

o dOKINA: et

® (O MUZEUIM: oo reeeen e

@ O s s e
5. Inne wydatki (jakie?, KWOty} .ovoiverviiiiniiniisii e

Razem wydatki: coveincnenicncnccnninnccsnianeese. . .

KOSZT WYCIECZKI NA JEDNEGO UCZESTNIKA.: ................

Pozostala kwota w wysokosei e NP /|
zostaje ........... ALLII ALY L FPSPRAS LRGSR RSB PR ARSI RS RO ESIRRRRIRES SHSNBNNNNNRENIINNNRAIR IS SRR GSER LB R AR INIRRINN [TITTITT ]
............ reasassusssersrssssreessssessronssasassssrsasensersssssssesssssssnsassanssssaness {OKI€S1I¢ sposob
zagospodarowania kwoty — np. zwrot rodzicom, do funduszu klasowego, wydano na)

Kierownik wycieczki: Przedstawiciele rady rodzicow:

---------------------------------------- 1. Crsaanines

......................................................

(data i podpis dyrektora szkoty)

Zataczniki:
1. Rachunki lub odwiadczenia na wymienione wydatki
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KARTA WYJSCIA GRUPOWEGO

mﬂ?‘&":"?"!\-”.—‘
@]
o
e

. Lista uczniéw (z numerami telefondw Rodz1céw) .........................
8. Opickunowie (nazwisko, imig)

-------------------------------------------------

.................................................

Podpis opiekuna (opiekundow) Pieczet i podpls Dyrektora
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USZCZEGOLOWIENIE ORGANIZACJI WYCIECZEK
W ODNIESIENIU DO §8 REGULAMINU
,FINANSOWANIE WYCIECZEK”

1.

POSTANOWIENIA OGOLNE: WYCIECZKI

Wszelkie umowy 1 porozumienia zwigzane z organizacja wycieczek musza by¢
zaakceptowane 1 podpisane przez Dyrektora Szkoly. Wszystkie dane i dokumenty
niezbedne do zawarcia uméw zwigzanych 2z organizacja wycieczek nalezy
przedstawi¢ Dyrektorowi Szkoly nie poZniej niz na dwa miesiace przed planowanym
terminem wyjazdu.

ZASADY SPORZADZANIA UMOW

2.1 Strong w uwmowiena organizacje wycieczki jest Szkola Podstawowa nr 204
reprezentowana przez Dyrektora Szkoly.
2.2 Umowa okresla, kto jest Platnikiem,

ZASADY FINANSOWANIA (OKRESLENIE PEATNIKA)

Dopuszczalne sg poniZzsze sposoby finansowania:

1.1 (Rekomendowane) — Platnikami sa bezposrednio rodzice.

a) Pieniadze sa wplacane bezpodrednio do organizatora indywidualnie lub
wplata zbiorcza od klasy (przez skarbnika lub innego rodzica, posiadajacego
pelnomocnictwa od pozostatych rodzicow), zgodnie z harmonogramem
wplat wynikajacych z umowy.

b) Koncowe rozliczenie nastgpuje bezposrednio z kierownikiem wycieczki.

¢) Dokumenty finansowe wystawia bezposérednio organizator.

1.2 Platnikiem umowy jest szkola.

a) Skarbnicy klas (lub inni przedstawiciele rad oddzialowych) zbieraja pieniadze
w klasach i przekazuja je zbiorczo przelewem na ponizszy rachunek, Nie ma
mozliwoéci wplacania gotowka.

b) Wplaty dokonywane sa na dedykowany rachunek bankowy Rady Rodzicow:
Santander Bank Polska S.A.

13 1090 1753 0000 0001 5697 3407

¢) Whplaty nalezy dokonaé na 7 dni wezedniej, niz wynika to z harmonogramu wptat
zawartego w umowie z organizatorem.

d) W tytule platnosci nalezy podaé: Oplata za  wycieczke
klasa .... Termin wycieczKi.................

€) Administrator konta Rady Rodzicow przelewa $rodki na wycieczke na konto
WRD.

f) Nastepnie szkota dokonuje wplat na podstawic faktur wystawionych przez
organizatora, zgodnie z harmonogramem zawartym w umowie. Koficowa
faktura oplacana jest po zakonczeniu imprezy 1 po zweryfikowaniu poprawno$ci
kosztow oraz na  podstawie  pisemnego potwierdzenia przez
Kierownika wycieczki/Skarbnika klasy, ze organizator dochowal warunkow
umowy.

g) Rozliczenie finansowe z rodzicami przedstawia Kierownik wycieczki.

1
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h) W przypadku pozostania Srodkéw finansowych, Administrator konta dokonuje
zwrotu na konto wskazane przez skarbnika klasowego.
1.3 Wycieczki organizowane przez nauczycieli — indywidualne
ustalenia Dyrektora Szkoly z organizatorem.






