Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 13/2024/2025
Dyrektora Szlkoty Podstawowej nr 204

Regulamin korzystania z systemu dostepu do budynku, wydawania, uzytkowania kart
wejscia wyjscia w Szkole Podstawowej nr 204im. 19. Putku Utanéw Wolyriskich
w Warszawie.

§1

Postanowienia ogdlne

W celu zwigkszenia bezpieczeristwa uczniéw oraz usprawnienia kontroli dostepu do budynku Szkoty
Podstawowe nr 204 w Warszawie, zwane] dalej "Szkota", wprowadza sie obowigzek korzystania
zindywidualnych zblizeniowych kart dostepu do budynku Szkoty, zwanych dalej "Kartg". System
umozliwia kontrole dostepu i rejestracjg wejscia i wyjécia z budynku oséb uprawnionych. Karta moze byé
zintegrowana z systemem e-stotéwka.
Do korzystania z Kart dostepu uprawnieni sa:
a. uczniowie,
b. pracownicy pedagogiczni,
C. pracownicy administracji i obstugi,
d. inne osoby upowaznione przez dyrektora szkoly w uzasadnionych przypadkach.
Karty sg aktywne i dziatajg zgodnie z harmonogramem:
a. pracy pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych.
b. planu lekcyjnego ucznidw
W przypadku koniecznodci wydtuzenia czasu aktywnoéci Karty, osoba uprawniona indywidualnie
whnioskuje do Dyrektora Szkoty o zmiane godzin.

Karta dostepu upowaznia:
a. ucznia - do wejscia na teren Szkoly i udziatu w zajgciach dydaktycznych, wychowawczych
oraz opiekuriczych prowadzonych przez nauczycieli,
b. pracownika Szkoty - do wejscia na teren placéwki w celu wykonywania powierzonych mu
obowigzkow,
¢. Inng osobg - do wykonywania zadan na terenie Szkoty okredlonych odrebna umowa.
Karta dostgpu jest indywidualnie przypisana do danego ucznia, pracownika, innej upowaznionej osoby
i nie moze by¢ odstepowana ani uzyczana innym osobom. )
Wejscie na teren budynku osoby nieposiadajacej indywidualnej Karty dostepu jest mozliwe jedynie po
dokonaniu wpisu w ksigzce wejéé i wyjéé, ktéra znajduje sie w dyzurce szkolnej.
Pobranie i korzystanie z Karty przez uczniéw oraz pracownikéw Szkoty jest ohowigzkowe.
Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem Karty odpowiada wtasciciel Karty, do momentu
zgtoszenia jejutraty.
Teren Szkoty jest objety catodobowym monitoringiem, ktory rejestruje osoby wchodzgce oraz wychodzace
z budynku.
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§2

Zasady wydawania Kart dostepu

Kazda osoba uprawniona ma prawo do posiadania jednej Karty.

Wydanie Karty dla innej osoby lub duplikatu karty nastepuje na pisemny wniosek (zatgcznik nr 1) po
zweryfikowaniu danych przez szkote.

Wydanie Karty dla ucznia nastepuje obligatoryjnie przez wychowawce oddziatu lub administratora
systemu. Uczen jest zobowigzany pilnowac Karty, chroni¢ przed zniszczeniem, zgubieniem lub kradzieza.
Wydanie pierwszej Karty dla ucznia i pracownikéw szkoty jest bezptatne.

Wydanie Karty innej osobie upowaznionej oraz wydanie duplikatu karty uczniowi/pracownikowi szkoty
odbywa sie po zaksiegowaniu wptaty 20 zt.

Karta uczniowi wydawana jest na czas trwania cyklu nauczania ucznia w Szkole. Po uptywie tego okresu
uczen jest zobowigzany zwrdci¢ Karte wychowawcy oddziatu. Karta ucznia jest wtasnoscig Szkoty. W razie
jej zgubienia lub zniszczenia nalezy uisci¢ optate w wysokosci 20 zt.

Karta pracownikowi wydawana jest na okres zatrudnienia. Karta dostepu pracownika Szkoty jest wtasnoécig
Szkoty. W momencie ustania stosunku pracy pracownika, Karte dostepu nalezy zwréci¢ wraz z obiegéwka.
W razie jej zgubienia lub zniszczenia nalezy uisci¢ optate w wysokosci 20 zt.

Karte dostepu mozna anulowac oraz zawiesi¢ na wniosek wiasciciela.

Fakt zniszczenia, zagubienia lub rezygnacji z korzystania z pobranej Karty nalezy niezwtocznie zgtosié
administratorowi systemu na adres mailowy: dostep.sp204@eduwarszawa.pl lub w sekretariacie szkoty.

Zgtoszenie takie spowoduje zablokowanie Karty w celu uniemozliwienia nieautoryzowanego dostepu,
najpdzniej w najblizszym dniu roboczym.

Karty dostepu uczniom wydaje wychowawca oddziatu, a innym upowaznionym osobom wydaje pracownik
administracyjny Szkoty.

W wyjatkowych sytuacjach Szkota moze dezaktywowaé Karte.

Karta wydawana jest na podstawie pisemnego potwierdzenia odbioru, ktére rownoczeénie oznacza
zaakceptowanie niniejszego regulaminu.

§3

Zasady korzystania z Karty

Na terenie placowki w wejsciach gtownych znajdujg sie czytnik Kart, do ktérego Uzytkownik jest
zobowigzany zblizy¢ Karte. Pojawienie sig jednorazowego sygnatu dzwiekowego oznacza, ze Uzytkownik
zostat w prawidfowy sposdb zarejestrowany w systemie.

Uzycie Karty przy wejsciu, odnotowywane jest w systemie jako wejécie osoby uprawnionej na teren
budynku. Podczas wyjscia konieczne jest ,,odbicie” Karty przy wyjéciu w celu zaznaczenia w systemie, ze
dana osoba opuscita budynek Szkoty.

Wszystkie dane osobowe, przetwarzane przez system, wykorzystywane beda tylko i wylacznie w celu
zapewnienia bezpieczeristwa uczniom i pracownikom Szkoly oraz udostepniane tylko osobom
upowaznionym.
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Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem Karty dostepu nalezy zgtaszac¢ do administratora systemu.
Karty nie mozna trzymac¢ w poblizu telefonu komoérkowego, urzadzen multimedialnych, nosnikow
danych. Nie nalezy jej zginac i rozwarstwiac.
Znalezione Karty nalezy oddac do sekretariatu Szkoty.
Karta dostepu nie upowaznia jego wtasciciela do:

a. bezpodstawnego poruszania sie po catym budynku Szkoty,

b. przeszkadzania pracownikom w wykonywaniu ich obowigzkdw.

§ 4. Przepisy koicowe:

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy obowigzujacego
prawa.

Zmiany do regulaminu wprowadza sie zarzadzeniem Dyrektora Szkoty.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24 marca 2025r.
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Zatgeznik nr1

do Regulaminu korzystania z systemu dostepu do budynku,
wydawania, uzytkowania kart wejécla wyjécia

w Szkole Podstawowe] nr 204

Dane osoby wnioskujgcej o karte:

..........................................................

-----------------------------------------------------------

...........................................................

{Telefon- opcjonalnie)

WNIOSEK O WYDANIE KARTY DOSTEPU DO BUDYNKU SZKOLY

Prosze o wydanie karty dostepu / duplikatu karty dostepu* upowazniajgcej do wejécia na
teren Szkoly Podstawowej nr 204:
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.................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

Jednoczesdnie odwiadczam, ze zapoznatam/em* sie z Regulaminem korzystania z kart dostepu do
budynku Szkoty Podstawowe] nr 204. Zobowigzuje sie uicié optate za wydanie karty dostepu/
duplikatu karty.

{czytelny podpis oscby ubiegajace;j sie o karte)
*niepotrzebne skreslié
W zatgczeniu

» potwierdzenie viszczenia oplaty za wydanie karty lub duplikatu karty zblizeniowej

Zgodnie z art, 13 ust. 1§ ust, 2 Rozporzgdzenia Pariamenty Eurapejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r,
wsprowie ochrony oséh fizycznych w zwigzku 7 przetworzanfem danych asobowych i w sprawle swobodnege przephywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Rozporzgdzenie RODO), informufe sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkolo Podstawowa nr 204 reprezentowana przez Dyrekiord, ul. Bojkowa
17/21, 04-855 Warszawa, telefon: 22 2771071, e-malf: sp204@eduwarszavea.pl
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2. Administrator powotat Inspektora Qchrony Danych Osobowych i ma Pani/Pan prawo kontaktu z nim za pomocq adresu e-
mail: iod.wawer@edukompetencje.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy w celu zapewnienia bezpieczeristwa poprzez prowadzenie ewidencji 0sob odwiedzajgcych
naszq placéwke (karty wejsc i wyjsc).

4. Podstawq prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi)w zwigzku z
art. 1 pkt 14 iart. 68 pkt 6 ustowy z dnia 14 grudnia 2076 r. - Prawo oswiatowe, w ktdrych mowa o utrzymaniu bezpiecznych
i higienicznych warunkdw nauki, wychowania i opieki oraz zapewnienia bezpieczeristwa uczniom i nauczycielom w czasie zajec.

5. Zakres przetwarzanych danych osobowych nie obejmuje wiekszego zakresu niz: imie, nazwisko, adres, telefon, podpis.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane podmiotom upowaznionym do odbioru danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa oraz podmiotom, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie
zawartej z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

7. Pani/Pana dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, bedq przetwarzane w celach archiwalnych
i przechowywane przez okres niezbedny wynikajgcy z przepiséw dotyczgcych archiwizowania dokumentdw obowigzujgcych u
Administratora.

8. Posiada Pani/Pan prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych na podstawie art. 15 RODO,

b) Zzqdania sprostowania danych, ktére sg nieprawidfowe zgodnie z art. 16 RODO

¢) Z2qdania usuniecia danych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) na mocy art, 17 RODO,

d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na pedstawie art. 21 RODO,

e) ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODQ,

f) wniesienia skargi do orgenu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy ogéinego rozporzqdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

9. Podanie przez Paniq/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze wymagane w zwiqzku z wejsciem na teren naszej
placowki,

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedq wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do profilowania.

(czytelny podpis)

Otrzymano karte / duplikat karty dostepu™ W dniU.........cocoevevvoceceerececeeee e,

(czytelny podpis)
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